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Reporte:

CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- 
BOYACA
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MHrdrodrig ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ  
PARRA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 137225 Fecha Solicitud 2025-08-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-930510  CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-08-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3425 Dependencia Solicitante 930538 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA - 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUZ FANNY 
BOHORQUEZ 

CORREAL
CC:  40027187 INSTRUCTO

RA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-08-13 2025-08-15 BOYACA / TUNJA BOYACA / 
GUATEQUE 2,5 No 50

2,5 4.599.511,00 235.178,00 587.945,00 0,00 587.945,00

CONTRATISTA RUTA TUNJA-
GUATEQUE-TUNJA,13-08-2025 AL 15
-08-2025, REALIZAR ACTIVIDAD DE 
PRÁCTICA  CON LOS APRENDICES 
DEL TECNÓLOGO EN GUIANZA 
TURÍSTICA FICHA 2990908 EN EL 
DESAROLLO DE LA ACTIVIDAD DE 
APRENDIZAJE,MANU,CAT,C,TRANS
PO,BUS SENA.

Totales Solicitud de Comisión 587.945,00 0,00 587.945,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CONTRATISTA RUTA TUNJA-GUATEQUE-TUNJA,13-08-2025 AL 15-08-2025, REALIZAR ACTIVIDAD DE PRÁCTICA  CON LOS APRENDICES DEL TECNÓLOGO EN GUIANZA TURÍSTICA FICHA 2990908 EN EL DESAROLLO DE LA ACTIVIDAD DE 
APRENDIZAJE,MANU,CAT,C,TRANSPO,BUS SENA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO 
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tunja, 22 de agosto de 2025 
 

PRESENTADO A: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA  

ORDEN DE VIAJE No: 
 
No. 137225 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

13 de agosto de 2025 15 de agosto de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: ( ciudad) 

 GUATEQUE  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Realizar  actividad de práctica  presencial con los aprendices  del tecnólogo en  guianza turística ficha 
2990908  en el desarrollo de la Actividad de Aprendizaje 1 - Direccionar los recursos para desarrollar 
actividades de campamento de acuerdo con la planeación del servicio guiado y estrategias de gestión 
dentro de la Fase de planeación AP8 - Orientar las actividades turísticas, con el fortalecimiento  del 
resultado 210601023-04 - Dirigir salidas de campo de acuerdo con requerimientos técnicos, recursos 
disponibles y estrategias de gestión. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Primer día: 13 de agosto de 2025 
6:30 a.m. Desplazamientos ruta de ida: - Tunja- Guateque      
9:30 a. m. Visita e ingreso al museo de las escuelas radiofónicas historia de ACPO   
10:15 a. m. Taller de cestería (elabora tu propio canasto) taller dirigido por una artesana innata de 
este municipio. 
1:00 p.m. Almuerzo con reconocimiento de la gastronomía local      
2:00 p.m. Caminata Sendero Cestería Sutatenzana- retorno a Guateque  
4:00 p.m.           Taller Montaje campamento y cocina campamento.  
 
Segundo día: 14 de agosto de 2025 
9:00 a. m. Desmonte de campamento aplicando técnicas y buenas prácticas de no dejar rastro  
9: 30 a.m. Recorrido en Lancha por el embalse la Esmeralda y visita a las cascadas del sector   
12:30 p. m. 12:00 Almuerzo en Macanal         
2: 00 p.m. Visita Mirador de Macanal puerta del cielo para actividad de interpretación paisajística  
4:00 p. m. Visita Earth Park, emprendimiento aprendices SENA, Turismo regenerativo  
 
Tercer día: 15 de agosto de 2025 
8:00 a. m. Visita al museo con recorrido interpretativo de la cultura Muisca.   
9:00 a. m.  Reconocimiento del monumento a la indignidad Parque Principal Turmequé  
10:30 a.m. Reconocimiento al monumento a María Lucero, y Diego de Torres Parque Principal 
Turmequé, Capilla Capilla Sixtina-arte religioso         
12:30 p. m. Almuerzo -         
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3:00 p. m. Retroalimentación y aplicación de instrumentos de evaluación del recorrido –  
4.00 p.m.           Retorno a Tunja          
          

RESULTADOS:  

1. Aplicación de modelos de campamento en áreas naturales.  
2. Taller Montaje de campamentos con uso de equipos y recursos logísticos  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Formato de asistencia 
 

 
 

2. Evidencias Fotográficas: 13 de agosto 
 
 

   
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 
 
 
 

   
 
 

  
 

  
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
 
 

 
Evidencias Fotográficas: 14 de agosto  
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        Evidencias Fotográficas: 15 de agosto  
  

   
 

      
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Diligenciar formato de 
evaluación del recorrido 
https://forms.gle/FhPnw
poMdnQE9qMu5  

Aprendices de Ficha 2990908 Agosto 15 de 2025 
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2. Realizar informe del 
recorrido como evidencia 
de la actividad de 
aprendizaje: Direccionar 
los recursos para 
desarrollar actividades 
de campamento de 
acuerdo con la 
planeación del servicio 
guiado y estrategias de 
gestión 

Aprendices Ficha 2990908 24 de agosto de 2025 

3. Realizar evaluación de 
informes de la salida 

Instructora Luz Fanny 
Bohorquez 

26 y 27 de agosto de 2025 

CONCLUSIÓNES: 
1.Los aprendices acudieron a formación de acuerdo al compromiso de presencialidad acordado y 
se desarrollaron las actividades propuestas para la salida y agradecen el recurso de transporte 
facilitado para la práctica en la actividad desarrollada. 
2. En encuentro presencial genera la posibilidad de realizar actividades extramurales acorde a las 
evidencias propuestas en las actividades del proyecto formativo y generan enriquecimiento en los 
conocimientos de los aprendices permitiendo mostrar productos trabajados en equipo con calidad y 
pertinencia. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Luz Fanny Bohórquez Correal 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COODINADORA ACADEMICA Diego Parra Londoño  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


